FICHE RESUMEE

DECOUVERTE DE
L’'ORDINATEUR ET DE
SES PERIPHERIQUES

A quoi sert un ordinateur:

L'intérieur de votre ordinateur, est
composé d’'un systéme --
d’exploitation, permettant de faire -.

fonctionner votre machine, vous y
. . . Windows

trouverez principalement Windows

Un ordinateur sert a écrire
des documents, chercher
des informations,
sauvegarder des fichiers,
communiquer ...

MacOS

Mais il existe également des ordinateurs
sous linux ou les ordinateurs d’apple, les Linux

Comparaison entre Mac

Les ordinateurs de bureau se composent:

Unité centrale

Scanner
Webcam Enceintes

Routeur Internet |

Les ordinateurs portables sont la
fusion et la miniaturisation de tous
ces éléments:
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Les parties d'un ordinateur portable:

Webcam

Ecran

Clavier

S

—

Pad Bouton d;gllum'aéé
(power)

Comment l'allumer:

Appuyer sur le bouton
power

Parfois il faudra le
brancher pour I'allumer

O,



Le port USB

est une norme de bus informatique série qui sert a
connecter des peripheriques informatigques a un
ordinateur ou a tout type d'appareil prévu a cet effet.

Vous pouvez en trouver de plusieurs types dont

Le port USB de type A est le Apparu en 2014, 'USB Type C vise a simplifier la
plus connu et le plus norme USB pour qu’elle ne repose plus que sur cet
couramment utilisé. Les ports unigue connecteur. Dans les années a venir, ce

bleus permettent un transfert connecteur est prévu pour remplacer ’ensemble
plus rapide des fichiers. des connecteurs USB actuels

——— D

Les périphériques a brancher en USB

Souris Imprimante clé usb smartphone



Comment connecter une imprimante a I'ordinateur

o
Allumez votre imprimante. Lorsque votre ordinateur est
Appuyez sur le bouton allumé et déverrouillé, branchez
d'alimentation de votre I'imprimante a votre ordinateur a
imprimante I'aide d'un cable USB.

Adobe Exte

Adobe E:

Pénphérnicues Réséau & Internet Personnalisaton

Bluetoath, imprimantes Wi-Fi, mode Avion, VPN Arridre-plan, &cran de
DE, ¢

OUEUrs

L -
£ Type here to search g? (‘J_'_T' E}

Heure et langue Options d'ergonomie Confidentialité
région, date Marrateur, loupe Emplacement, caméra

contraste &lewve

Cliquez sur Parameétres . TR
Cliquez sur le menu périphériques

Il se trouve dans le coin inférieur
gauche de la fenétre Démarrer. T

W Acouei |I'|‘4;]I'II‘|‘Iar'|[D'S et scanners
ﬂ]t}u[&i des iImprmantes et des Scanners

Prar | phasy i ' A e T VIS D s L
Imprimantes et scanners

@F”

B Apvarels Suieoth ot st

Imprrmanies el sCanmngrs
L RETRIAL o SERS P

HP Dasiget 30506 M11 series 0 Sous g] .
el %] F G, I - P Diepkot SOS0A K1 serat
o G i
o Srybet et Windews Ink [y Microsot Print to POR i 4 r—
ﬂ Exboution sAom e @ Msrragah XL Dacumant
*Cliquez sur Imprimantes et scanners. || B um -
s'agit d'un onglet sur la gauche de la @&
fenétre. Sous Windows 11, vous trouverez
Imprimantes et scannersdans la liste des Cliquez sur ajouter une
opjlons de menu sous vos dispositifs imprimante ou un scanner
existants.

Si vous possédez une imprimante HP, vous devez télécharger I'application HP
Smart sur le Microsoft store. Vous pouvez également télécharger le pilote de votre
imprimante sur Internet



La souris de I'ordinateur est un périphérique d’entrée fondamental pour l'utilisation
de I'ordinateur, elle fait référence a un dispositif de commande tenu dans la paume
de la main, connecté a un ordinateur et dont le déplacement sur une surface
entraine le déplacement d’un curseur sur I'écran.

Les manipulations avec la souris :

La molette: Le clic gauche:

C’est le clic le plus utilisé !l
permet de sélectionner,
un fichier ou un dossier, de
les déplacer ou de les
renommer

Comme un ascenseur, la

molette permet de faire

monter et descendre la
barre de défilement.

Le clic droit : Le double
clic

Le double clic s’effectue
toujours avec le clic
gauche, il permet d’ouvrir
un fichier, dossier ou
logiciel

/ Le clic droit permet

d’afficher des propositions

d’actions (copier puis coller
un texte par exemple).

Les différents curseurs de la souris :
_\ l /_ Indique que vous
/ Indique ou vous | pouvez actionner
pouvez cliquer quelque chose
comme un lien

Indique que vous ‘ n devez patienter,

Indique que vous
]: pouvez écrire

= I'ordinateur réfléchit



Les parties du clavier:

Pour effacer

Pour passer
a la ligne

Pour faire un espace
entre deux mots

Quelques manipulations:

Faire une majuscule
O EEEIEIENMEEEEIEEIE)
(IO
(0000
E)EJ X
SCOCO00000000c )
(@)X eI

Maintenez votre Appuyez sur la touche
doigt appuuyé sur que vous voulez ecrire en
cette touche majuscule, exermnple « F .

Utiliser une touche ayant plusieurs caractéres:

' +ﬂ 3
— Y —
A ()+(d =@
_ J+ ) = 7

©



Comment éteindre son ordinateur

Globalement...

14> .

Pans Assistant Mob...

Q

pat Redémarrer Jouer et explorer

E Calculatrice

Mettre en veille

G B Arréter |4 3. Cliquez sur Arréter !

) Alimentation 4 2. Cliquez sur Alimentation

Toutes les applications - I ' \

4 1. Cliquez sur le bouton Windows

Dans le menu Windows vous retrouverez également I'icbne parametre
permettant de gérer et paramétrer votre ordinateur, dont les mises a jour

systéme, I'antivirus etc....

Paramétres Windows

@ Réseau et Internet
Wi-Fi, mode Avion, VPN

l’f‘$ Heure et langue @ Joux L Options d'ergonomie
A Vaix, région, date 3 - Narrateur, loupe, contraste
élevé

8= Applications /O\ Comptes
) Comg adresse ¢

C e e-mail, sync, ate

Mise & jour et sécurité
Windows Update, récupération

Q

/O Rechercher o O :C!o.:.ana
auto 5

R

EI Confidentialité
microphone




Lexique

Une clé USB

O 0

La Piéce jointe

Le clavier Le mail est un support de
est un document -
" ¢ stockage amovible, elle
accompagnement, se pranche sur un port
dans un mail USB
-
Le dossier
L'écran Le arobase  L'imprimante vyous aident a garder vos
fichiers organisés et
séparés.

@ Google P
v b T
HONT ¢ —

AN

e

Les navigateurs |es moteurs de recherche Le Wifi
sont des logiciels sont des outils a I'intérieur
qui permettent du navigateur, qui
de consulter les permettent de trouver des
ressources sur le Web a
partir de mots clés.

Le téléchargement
Sur Internet ou dans votre
boite mail, pour disposer du
document dans l'ordinateur, il

pages Internet. est nécessaire de télécharger le

fichier.
estun d°c”'t“e"t de plusieurs icéne située principalement Le curseur de
ypes. .
texte, des images, des sons, de sur un traitement de texte, souris

la vidéo, des programmes pour enregistrer le travail

représentant chacun un type
de fichier différent.



Le port usb
Il permet de connecter des
périphériques externes a
votre ordinateur, tels que
des clés USB, des disques
durs externes, des souris et
des imprimantes.

FEi

o

Le raccourci
Lorsque vous installez une

application sur Windows 10, par
défaut, celle-ci se place dans un

dossier.

Pour faciliter les choses, on peut
créer un raccourci sur le bureau.

Copier

Les fonctions Copier Coller

-

Explorateur de fichier
Egalement appelé le poste de travail,
I'Explorateur de fichiers permet
d’accéder a 'ensemble des fichiers
d'un ordinateur. Il permet également
d’accéder a tous les lecteurs et
périphériques branchés

= |

| % |

Réduire, Agrandir, Fermer
Fonction permettant de gérer
une fenétre d'ordinateur
(ex: sur Internet)

Coller

Allumer et
éteindre

est une manipulation a faire avec le clic droit puis
le clic gauche de votre souris pour dupliquer des

données (texte, fichier, dossier ...) depuis une

source vers une destination.



Les logiciels

lls permettent d’interagir avec I'appareil d'une maniére qui n'était
pas possible auparavant en téléchargeant des programmes
rajoutent de nouvelles fonctions
par exemple:

pour éditer des photos

Gimp
M Adobe
Photoshop
Lire des vidéos

- Windows media player

Pour lire des mails

Outlook Thundebird

® O

Logiciel de bureautique

) LibreOffice’ 1) Office
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